CURSOS ONLINE

IAK

GRUPO FORMACION

iLO creamos, gestionamos y Nosotfros
lo solucionamos!




ALIMENTACION Y HOSTELERIA

® Alimentacion y dietética

® Camarero

® Cata de vino, maridaje, sumiller
@© Efiguetado de alimentos

© Manipulador de alimentos

®© Manipulador de alimentos de
mayor riesgo

CARRETILLA ELEVADORA

®© Carretillas elevadoras

@© Trabajos de carga con carretillas
elevadoras

®© Prevencién en Carretillas
elevadoras

® Manejo preventivo de Carretillas
elevadoras

@ Manipulacién de cargas con
carretillas elevadoras

® Manipulacién y movimiento con
franspalés y carretillas de mano

COVID -19

® Mdbdulo COVID -19

@® Prevencion de riesgos laborales
bdsicos en cafeterias bares y
restaurantes - COVID -19

® Prevencion de Riesgos Laborales
bdsicos en comercios COVID -19

® Prevencion de Riesgos Personales
y en el Trabajo frente al COVID -19

® Riesgos personales y en el trabajo
en comercios COVID -19

® Riesgos personales y en el trabajo
en restauracién COVID -19

@ cursos onLINE

HRS

60
20
20
10

HRS
20

40

60

50

40

HRS

60

60

10

20

20

DISENO GRAFICO 2D Y 3D

® Autocad 2020 | 2015 2011
2Dy 3D 6

® Autocad 2020 | 2015 |2011 2D

ECONOMICO FINANCIERO

@ Andlisis econdmico financiero de
la empresa

® Blanqueo de capitales,
Andilisis financiero y
Proyectos de inversiéon

® Contabilidad de gestiéon

® Finanzas para no financieros

@ Prev. en blanqueo de capitales y
financiacion del terrorismo

ECONOMICO FINANCIERO

® Formacion para docentes
e-learning

GESTION Y ADMINISTRACION

® Actualizaciéon Contable

®© Alta del tfrabajador Seguridad
@ Social

© Contabilidad General

® Contabilidad (Bdsico)

®© Contabilidad (Medio)

@®© Contabilidad (Avanzado)

®© Conocimientos esenciales para
oficina

© ContaPlus Flex | 2012
@®© FacturaPlus Flex | 2012
® Facturacion y Aimacén
@® FactuSol

HRS

60
40

HRS

20

60
10
40

20

HRS

30

HRS
30

60
20
20
20
60

20
20
20
20
20

GESTION Y ADMINISTRACION

@® Gestion inform. de archivos de
empresa

®© Gestion DE RRHH

Documentos de compra venta

El almacén como gestion
comercial en la empresa

Prdcticas de oficina
Relaciones Laborales
Relaciones Laborales y Siltra

© e

©@ © 00

Sistema de liquidacién directa de
cotizaciones a la seguridad
social (SILTRA)

NominaPlus Flex | 2012
NominaSol
Administrativo comercial
Administracion y gestiéon
comercial

©@ ®©0e 06

® Atenciéon al cliente
® Técnicas de marketing
@® Técnicas de ventas

HABILIDADES EMPRESARIALES

® Coaching: Desarrollo profesional
estratégico

® Direccién y motivacion de
equipos

® Diseno de un plan de negocio
en la empresa

@ El uso eficaz del tiempo

®© Emprender un negocio

® Gestion de equipos de frabajo

@ Gestidn eficaz de reuniones

@ Habilidades directivas
complementarias

® Los fundamentos del concepto
de liderazgo

lo solucionamosl!

HRS
60

10
10

30
40
60
20

20
20
20
20

60
10
20

40

HRS

10

30
20

20

20

jLo creamos, gestionamos y nosotros

HABILIDADES EMPRESARIALES

®© Manual del editor - la moderna
industria editorial

® Técnicas de negociacion

® Teletrabajo

IGUALDAD

© Desarrollo de Protocolo de
Prevencién del acoso en el
dmbito laboral

© Desarrollo de un Plan de
igualdad y registro en REGCON

® Formacién en Promocion de la
igualdad 3

® Registro retributivo y auditoria
retributiva

® Registro retributivo y formacion
en promocion de la igualdad

®© Desarrollo de Protocolo de
Prevencién frente al acoso en
el dmbito laboral

INGLES
® Inglés nivel bdsico (1)
® Inglés nivel intermedio (lll)
@ Inglés nivel avanzado (1V)
® Inglés para taxistas
® Inglés para comerciantes
® Inglés para camareros
® Inglés para secretarias-os

®© Inglés para conductores de
fransp. internacional

HRS

10

20

HRS

60

60

30

20

50

60

HRS




INTERNET Y REDES LOCALES
©® Community management -
Marketing en las Redes Sociales
® Google Drive
@ Internet 20
@® Redes Sociales 20

OFIMATICA SISTEMAS OPERATIVOS

®© Word 365

@© Excel 365

@®© PowerPoint 365

®© Word 2013 | 2016

@® Excel 2013 | 2016

®© Access 2013 | 2016

®© PowerPoint 2013 | 2016

© Outlook 2013 | 2016

®© Word 2013 | 2016 Inicial - Medio
®© Word 2013 | 2016 Avanzado

@®© Excel 2013 | 2016 Inicial - Medio
© Excel 2013 | 2016 Avanzado

®© Access 2013 | 2016 Inicial - Medio
®© Access 2013 | 2016 Avanzado
®© Word 2010

® Excel 2010

® Access 2010

@®© PowerPoint 2010

@®© Outlook 2010

®© Word 2010 Inicial

® Word 2010 Avanzado

®© Word 2010 Experto

®© Excel 2010 Inicial

® Excel 2010 Avanzado

@© Excel 2010 Experto

®© Access 2010 Inicial

®© Access 2010 Avanzado

@ cursos oNLINE

HRS

20
10
20

20

HRS

60
60
20
60
60
40
20
20
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30
30
30
20
20
20
20
20
20
20
10
10
10
10
10
10
10
10

OFIMATICA SISTEMAS OPERATIVOS

® Access 2010 Experto

@® Primero pasos con Word
2010 | 2013 | 2016

@ Primero pasos con Excel
2010 | 2013 | 2016

@ Primero pasos con Access
2010 | 2013 | 2016

@ Primero pasos con PowerPoint
2010 | 2013 | 2016

@ Primero pasos con Outlook
2010 | 2013 | 2016

@ Tratamiento de texto y correo
electrénico (Office 2010)

® Windows 7 y Google Drive
® Windows 10 y Google Drive
®© Windows 10

PREVENCION DE RIESGOS
LABORABLES

® Prevencién en Camiones
cisterna carga y descarga

® Prevencion en sector del
fransporte por carretera

® Prevencion para operadores en
Puente-Grua

® Ergonomia

@® Higiene Industrial

®© Normativas e instalaciones de
prevencion de riesgos de
incendios y emergencias

® Prevencion de Riesgos en el
sector de la construccion 6

® Prevencion de Riesgos
Laborables Bdsicos A

® Prevencion de Riesgos Laborables
Bdsicos Ay Mddulo COVID -19

HRS
10

40
30
40
30

HRS

60

60

60
60
60
60
60

60

PREVENCION DE RIESGOS
LABORABLES

® Prevencion de Riegos Laborables
Bdsicos B

® Prevencion de Riegos Laborables
Bdsicos B y Médulo COVID -19

®© PRL en autoescuelas

® PRL en academias y centros de
ensenanza de adultos

® PRL en cafeterias, bares 'y
restaurantes

® PRL en caida en altura

® PRL en el sector agricola

@ PRL en oficinas

® PRL en supermercados

® PRL en espacios confinados y
riesgos biolégico 3

® PRL para tractoristas

® Prev. en Agentes bioldgicos
Exposicion

® Prev. en Agentes quimicos
Exposicion

® Prevencion en Andamios

® Prevencién en caidas en altura
Proteccién

® Prevencion en calidad empresas

Evaluacién

Prevencién en comercios

Prevencién en condiciones de

frabajo

Prevencién en control bioldgico

©@ ®© 006

Prevencion en Edificios Incendios
Protecciéon

Prevencidén en Electricidad
Riesgos Salud

Prevencién en hosteleria
Prevencién en industria
Prevencién en obra Riesgos
especificos

® Prevencidon en Pantallas
visualizacion

(O]

© 00
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HRS

60

60
60

60

60
60

60
60

60

60
60
60

60

60

PREVENCION DE RIESGOS

LABORABLES
® Prevencion en Pesticidas

organofosforados 60
® Prevencion en Posturas

Evaluacién Fatiga 60
® Prevencidn en Primeros Auxilios 60
® Prevencidn en sector sanitario 60
® Prevencion en teletrabajo 60
® Prevencion Riegos Laborables

Sector Agropecuario 60
@® Seguridad en el trabajo 60

PROTECCION DE DATOS HRS

® Formacion de proteccion de
datos para trabajadores

(Nuevo Reglamento) 20
@ Implantacion de la protecciéon

de datos segun el RGPD 60
®© Nuevo Reglamento General de

Protecciéon de Datos 6 60

RETOQUE FOTOGRAFICO HRS

DISENO INDUSTRIAL
@ lllustrator CSé 60
@ lllustrator CS5 60
®© Photoshop CSé 60
@ InDesign CS6 60

SISTEMA DE GESTION Y

NORMAS ISO HRS
® Auditorias de prev. de Riesgos

Laborables 20 20
® Diseno de sist. de Gestidn

Medioamb. ISO 14001 - 2015 10
@ Sist. Gestidon de la Calidad

Agroalimentaria 20

jLo creamos, gestionamos y nosotros




SEGURIDAD ALIMENTARIA

® Alergias e intolerancia
alimentarias

®© APPCC aplicado ala
restauracion

®© APPCC para productos
cdarnicos

® APPCC para productos
pesqueros

®© APPCC en el sector de la
alimentacién

® BPH en carnicerias y
charcuterias

®© BPH en comercios de
alimentacién

® BPH en comercios de frutas y
hortalizas

® BPH en panaderias con
obrador

® BPH en pescaderias

©® Cultura de la Seguridad
alimentaria

© Manipulador de alimentos de
mayor riesgo y alérgenos

® (BPH) Buenas Prdcticas de
Higiene

ACTIVIDADES Y
GESTION COMERCIAL
DE VENTAS

® Organizaciéon comercial

®© Operaciones de venta

® Operaciones auxiliares de
venta

@® Venta online

® Inglés profesional para
actividades de venta

(D cursos ONLINE

HRS

20

30

30

30

30

30

30

30

30
30

60

30

30

HRS

60
60

60
20

20

ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS DE
RELACION CON EL CLIENTE

® Técnicas de recepcion y
comunicacion

®© Operaciones administrativas
comerciales

® Gestidn administrativa del
proceso comercial

ACTIVIDADES AUXILIARES
DE ALMACEN

@®© Operaciones auxiliares de
almacenaje

® Preparacion de pedidos

ACTIVIDADES AUXILIARES
DE COMERCIO

@®© Operaciones auxiliares de
preparacién del terreno,
plantaciéon y siembra de
cultivos agricolas

@®© Operaciones auxiliares de
riego en cultivos agricolas

@®© Operaciones auxiliares de
preparacién del terreno,
plantaciéon y siembra de
cultivos agricolas

CONDU,CCI(’)N PROFESIONAL
DE VEHICULOS TURISMOS
Y FURGONETA

® Mantenimiento de primer nivel
de vehiculos de transporte por
carretera

HRS

60

60

20

HRS

60
40

HRS

50

30

30

HRS

20

PREVENCION DE RIESGOS
LABORABLES

®© Operaciones administrativas
comerciales

® Gestion administrativa del
proceso comercial

® Aplicaciones informdaticas de la

gestion comercial
® Gestion operativa de tesoreria
® Gestion auxiliar de personal
© Registros contables
®© Plan general de contabilidad

ACTIVIDADES DE VENTA

® Operaciones de venta

® Técnicas de venta

® Venta online

® Informacion y atencion al
cliente | consumidor | usuario

® Inglés profesinal para
actividades comerciales

APICULTURA

® Determinacion del tipo de
explotacion e instalacién del
colmenar

®© Manejo del colmenar

® Actividades de produccion de
colmenas

® Actividades sanitarias en
colmenas

@ Trashumancia y mantenimiento

de las colmenas en la nave
® Obtencion y acondionamiento

de los productos de las colmenas

® Recoleccién, extraccion y
almacenamiento de la miel

HRS

60

20

20

60

60
60

30

HRS

60
20
20

60

20

HRS

60
60

20

20

20

20

20

APICULTURA

® Obtencién de enjambres, jalea

real y reinas
®© Envasado y aimacenado de
miel y polen

ASISTENCIA A LA DIRECCION
® Administracion y gestion de las

comunicaciones de la direccion

® Gestidn de reuniones, viajes y
eventos

©® Organizacion de reuniones y
eventos

® Organizacién de viajes
nacionales e infernacionales

® Gestion del tiempo, recursos e
instalaciones del asistente a la
direccion

CONDUCCION DE VEHICULOS
PESADOS DE TRANSPORTES DE

MERCANCIAS POR CARRETERAS

®© Mantenimiento de primer nivel
de vehiculos de transporte por
carretera

® Conduccién racional y
operaciones relacionadas con
los servicios de transporte

® Conduccién y circulacion de
vehiculos de transporte urbano
e interurbano por vias publicas

®© Operativa y seguridad del
servicio del fransporte

® Planificacién del transporte y
relaciones con clientes

® Operaciones de recogida y
entrega de mercancias

jLo creamos, gestionamos y nosotros
lo solucionamos!

HRS

20

50

HRS

60

60

20

20

20

HRS

30

60

30

40

40

30



ACTIVIDADES EN PESCA
DE PALANGRE, CERCO Y
TRANSPORTE MARITIMO

® Labores de cubierta en buque
de pesca

©® Guardia de navegacion y
gobierno del buque

® Extraccion de la pesca con
palangre, arrastre y cerco

®© Maniobras de pesca de
palangre, arrastre y cerco

©® Seguridad y primeros auxilios
a bordo

ATENCION AL CLIENTE,
CONSUMIDOR O USUARIO

® Informacion y atencion all
cliente | consumidor | usuario

® Técnicas de informacion y
atenciéon al cliente | consumidor

® Gestidn de quejas y reclamaciones

en materia de consumo

® Gestidon de la atencion al
cliente | consumidor

CONDUCCION DE AUTOBUSES

®© Mantenimiento de primer nivel
de vehiculos de transporte por
carretera

® Conduccién racional y
operaciones relacionadas con
los servicios de transporte

® Conduccion y circulacién de
vehiculos de transporte urbano
e interurbano por vias publicas

(D cursos ONLINE

HRS

60

20

60

40

HRS

30

60

30

CONDUCCION DE AUTOBUSES

@®© Operativa y seguridad del
servicio de transporte

® Planificacién del transporte y
relaciones con cliente

® Atenciéon e informacién a los
viajeros del autobUs o autocar

CONDU,CCI(I)N PROFESIONAL
DE VEHICULOS TURISMOS
Y FURGONETAS

®© Conduccién de taxis, tfurismos,
furgonetas y prestacion de
servicio

® Operativa de servicio de
fransporte en turismos y
furgonetas

® Prevencion y seguridad en la
conduccién profesional

® Conduccién y circulaciéon
racional de turismos y
furgonetas

® Atencidon a usuarios y relaciones
con clientes

TRAFICO DE MERCANCIAS
POR CARRETERA

®© Organizacion del frafico de
mercancias

© Gestion de costes y calidad del
servicio de transporte

® Seguridad y prevencion de
riesgos en el transporte por
carretera

@® Planificacion de rutas y operaciones

de transporte por carretera

HRS

30

40

40

HRS

60

20

20

20

HRS

60

TRAFICO DE MERCANCIAS
POR CARRETERA

® Gestion y control de flotas y
servicios de transporte por
carretera

@® Seguridad y prevencion de
riesgos en el fransporte por
carretera

® Organizacion operativa del
trédfico de mercancias por
carretera

TRANSPORTE SANITARIO

@ Técnicas de soporte vital
bdsico y de apoyo al soporte
vital avanzado

® Soporte vital bdsico

® Apoyo al soporte vital avanzado

® Valoracién inicial del paciente
€en urgencias o emergencias
sanitarias

®© Técnicas de inmovilizacion,
movilizaciéon y traslado del
paciente

@© Traslado del paciente al centro
sanitario

® Aseguramiento del entorno de
frabajo para el equipo asistencia
y el paciente

® Técnicas de apoyo psicoldégico
y social en sifuaciones sanitarias

DOCENCIA DE LA FORMACION
PROFESIONAL PARA EL
EMPLEO

® Programacién diddctica de
acciones formativas para el
empleo

HRS

10

10

10

HRS

60
20
20

20

60

40

20

40

HRS

60

DOCENCIA DE LA FORMACION
PROFESIONAL PARA EL
EMPLEO

@® Imparticion y tutorizacion de
acciones formativas para el
empleo

@® Tutorizacién de acciones
formativas para el empleo

@® Imparticion de acciones
formativas para el empleo

® Evaluacion del proceso de
ensenanza - aprendizaje en
formacién profesional para el
empleo

® Orientacion laboral y
promocion de la calidad en la
formacioén profesional para el
empleo

GANADERIA ECOLOGICA

@ Instalaciones, maquinaria y
equipos de explotacién ganadera

® Manejo racional del ganado en
explotaciones ecoldgicas

® Alimentacion del ganado
ecoldgico

@ Control de la reproduccion

® Control sanitario y aplicacién
en ganado ecolégico

® Produccidén de animales y
productos animales ecoldgicos

® Productos animales ecoldégicos

® Cria, recriay cebo en
ganaderia acoldgica

iLo creamos, gestionamos y nosotros
lo solucionamos!

HRS

60

30

30

60

30

HRS

60

15
15

60
30

30



GERENTE DEL PEQUENO
COMERCIO

® Cultura y orientacién estratégica
de la empresa comercial

® Técnica de aprovisionamiento

® Comunicacion y comportamiento
del consumidor

® Técnicas de venta

® Técnicas de animaciéon del
punto de ventas

® Gestidn de recursos humanos

® Comportamiento ligados a la
seguridad e higiene

® Introduccién a la informdtica y
al uso y manejo de aplicaciones
comerciales

® Informatizacién del comercio

GESTION AMBIENTAL

® Normativa y politica interna de
gestion ambiental de la
organizaciéon

®© Aspectos ambientales de la
organizacién 60 h. Elaboracion de

inventarios de focos contaminantes

® Elaboracién de inventarios de
consumo de materias primas y
recursos

® Desarrollo y aplicacion de la
metodologia y de las herramientas
de registro de la evaluacion de
aspectos ambientales

© Sistemas de gestion ambiental
60 h. Determinacion y
comunicacion del sistema de
gestion ambiental

® Puesta en marcha del sistema
de gestiéon ambiental (sga)

(D cursos ONLINE

HRS

60
60

50
60

60
60
20

20
20

HRS

50

20

20

20

20

20

GESTION AMBIENTAL

® Redlizacién de auditorias e
inspecciones ambientales, control
de las desviaciones del sga

GESTION INTEGRADA DE
RECURSOS HUMANOS

® Gestion administrativa de
persnal

® Cdlculo de prestaciones de la
seguridad social

@ Retribuciones salariales, cotizacion
y recaudacion

® Aplicaciones informdticas de
administracion de recursos
humanos

® Contratacion laboral

® Gestidon de recursos humanos

® Comunicacion efectivay
frabajo en equipo

® Funcion del mando intermedio
en la prevenciéon de riesgos
laborales

® Apoyo administrativo a la
gestion de recursos humanos

@ Utilizacién de las bases de datos
relaciones en el sistema de
gestion y almacenamiento de
datos

@® Sistemas de archivo y
clasificacion de documentos

INSTALACION Y MANTENIMIENTO
DE JARDINES DE ZONAS VERDES

@ Instalaciéon de jardines y
zonas verdes.

HRS

20

HRS

60

20

10
20
60

20

20

20

40

20

HRS

40

INSTALACION Y MANTENIMIENTO
DE JARDINES DE ZONAS VERDES

® Operaciones para la instalacion
de jardines y zonas verdes

® Preparacion del medio de
cultivo

®© Mantenimiento y mejora de
jardines y zonas verdes

®© Mantenimiento y mejora de
alimentos no vegetales

®© Mantenimiento y mejora de
alimentos vegetales

® Determinancion del estado
sanitario de las plantas, suelos e
instalaciones y elecciéon de los
métodos de control

® Aplicacion de métodos de control
fitosanitarios en plantas, suelo
e instalaciones

PREVENCION DE INCENDIOS
Y MANTENIMIENTO

® Mantenimiento de los medios
materiales para las
intervenciones en incendios y
emergencias

@®© Funcionamiento y mantenimiento
de los materiales usados en las
intervenciones

® Coordinaciéon de las intervenciones

® Primeros auxilios

PARA TRANSPORTISTAS

® Conduccion eficiente en el
fransporte por carretera

HRS PARA TRANSPORTISTAS
© Condiciones generales de
20 contratacion de los transportes
de mercancias por carretera
20 @ Estiba de cargas
® Gestion de PYMES de transporte
40 @ Inspeccion de fransporte y
regimen sancionador
20
20
20
20
HRS
20
10
10
10
HRS
10

iLo creamos, gestionamos y nosotros
lo solucionamos!

HRS

20
10
20
10



